
 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

การแสดงตนด้วยการลงลายมือช่ือในสมุด

แผนภูมิข้ันตอนการให้บริการข้อมูลข่าวสาร  ณ  ศูนย์บริการข้อมูลข่าวสาร อบต.ช้างซ้าย 

ตรวจดูว่ามีข้อมูลข่าวสาร  อยู่ในศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 

ถ้ามีข้อมูลข่าวสาร  ในศูนย์ 

ข้อมูลข่าวสาร 

ช่วยเหลือ/แนะนํา/ค้นหาจากดัชนีข้อมูล
ข่าวสารท่ีเก็บ  ณ   ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร

หรือแยกเก็บไว้ต่างหาก 

ถ่ายสําเนา 

รับรองสําเนาถูกต้อง 

ถ้าไม่มีข้อมูลข่าวสารใน
หน่วยงานนั้นให้คําแนะนําไป

ขอหน่วยงานอ่ืน 

รับรองสําเนาถูกต้อง 

ถ่ายสําเนา 

ติดต่อนัดหมาย  ฟังผลคําขอ 

ส่งผู้รับผิดชอบพิจารณาว่าจะ
เปิดเผยข้อมูลข่าวสารตามคําขอได้

หรือไม่ 

ให้ความช่วยเหลือในการกรอก
แบบฟอร์มคําขอ  หรือเจ้าหน้าท่ี

กรอกเอง 

ให้กรอกแบบฟอร์มตามคําขอ 

ถ้าไม่มีข้อมูลข่าวสาร  ในศูนย์ 

ข้อมูลข่าวสาร 


